
ELŐTERJESZTÉS 
Remeteszőlős Község Önkormányzat képviselő-testületének 

2025. október 28-i soron következő ülésére 
 
Tárgy: a Budajenői Közös Önkormányzati Hivatal – naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó – 
munkarendjének meghatározása 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A 2025. évi munkaszüneti napok körüli munkarendről szóló 11/2024. (IV. 8.) NGM rendelet minden munkáltatóra és 
az általuk általános munkarendben foglalkoztatottakra kiterjedő hatállyal a 2025. évi munkaszüneti napok körüli – a 
naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó – munkarendet a következők szerint állapította meg: 
 

a) 2025. május 17. szombat munkanap, 

 2025. május 2. péntek pihenőnap; 

b) 2025. október 18. szombat munkanap, 

 2025. október 24. péntek pihenőnap; 

c) 2025. december 13. szombat munkanap, 

 2025. december 24. szerda pihenőnap. 

 
A Budajenői Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: hivatal) létrehozásáról és fenntartásáról szóló 
megállapodás szerint a hivatal munkarendjét és ügyfélfogadási rendjét a hivatal szervezeti és működési szabályzata 
tartalmazza, melyet előzetesen Budajenő Önkormányzata, mint a hivatal irányító szerve határoz meg. A döntést 
megelőzően ki kell kérni Remeteszőlős és Tök települések képviselő-testületeinek véleményét a településükön 
működő kirendeltségek vonatkozásában, melyhez a hivatal irányító szerve kötve van döntése meghozatala során. 
 
A képviselő-testület 2024. november 1. napjától a munkarendet és az ügyfélfogadási rendet a hivatal 
vonatkozásában az alábbiak szerint határozta meg: 
 
Munkarend: 
 
- Budajenő székhelyen: 
Hétfő:   7.30 – 18.00 
Kedd:   7.30 – 16.00 
Szerda:  7.30 – 16.00 
Csütörtök:  7.30 – 15.30 
Péntek:  7.30 – 12.00 
 
- a Remeteszőlősi Kirendeltségen: 
Hétfő:   8.00 – 17.00 
Kedd:   8.00 – 17.00 
Szerda:  8.00 – 17.00 
Csütörtök:  8.00 – 16.00 
Péntek:  8.00 – 13.00 
 
- a Töki Kirendeltségen: 
Hétfő:  7.30 – 17.00 
Kedd:  7.30 – 16.30 
Szerda:  7.30 – 16.30 
Csütörtök: 7.30 – 15.30 
Péntek:  7.30 – 12.00 
 
 
 



Ügyfélfogadási rend 
 
- Budajenő székhelyen: 
Hétfő:   13.00 – 18.00 
Szerda:  8.00 – 12.00 és 13:00 – 16:00 
Péntek:  8.00 – 12.00 
 
- a Remeteszőlősi Kirendeltségen: 
Hétfő:   13.00 – 17.00 
Szerda:  8.00 – 12.00 és 13:00 – 16:00 
Péntek:  8.00 – 12.00 
 
- a Töki Kirendeltségen: 
Hétfő:   8.00 – 12.00 és 13:00 – 17:00 
Szerda:  8.00 – 12.00 és 13:00 – 16:30 
Péntek:  8.00 – 12.00 
 
2025. februárjában pedig döntés született a hivatal naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó 
munkarendjének meghatározásáról is: 
 
A Képviselő-testület a Budajenői Közös Önkormányzati Hivatal – naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó – 
munkarendjét az alábbi napokon határozza meg: 
• 2025. május 17. (szombat) 
• 2025. október 18. (szombat) 
• 2025. december 13. (szombat) 
 
Ezen napokon a Hivatal és Remeteszőlősi Kirendeltségei zárva tart, az ügyeletet Töki Kirendeltség biztosítja 
halaszthatatlan ügyekben. 
 
Továbbá döntés született a 2025/26. évi téli igazgatási szünet időtartamának meghatározásáról: 
 
A Budajenői Közös Hivatalban a téli igazgatási szünetének időtartama 2025. december 22-től 2026. január 4-ig tart. 
Az igazgatási szünet időtartama alatt a Hivatal és Kirendeltségei zárva tartanak és az ügyeletet telefonos tájékoztatás 
útján biztosítja halaszthatatlan ügyekben.  
 
Tisztelt Képviselő-testület! Kérem tájékoztatásom szíves tudomásul vételét. 
 
 
Határozati javaslat:  
Remeteszőlős Község Önkormányzatának Képviselő-testülete tudomásul veszi a Budajenői Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzőjének tájékoztatását a naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó hivatali munkarend 
meghatározásáról.  
 
Határidő: azonnal 
Felelős: polgármester, jegyző 
 
Remeteszőlős, 2025. október 22. 
          
 
          Babjákné Bocsok Anna 
                      jegyző 
 


