Eloterjesztés
a Képviselo-testiilet
2025. februar 14-i soron kovetkezo iilésére

Targy: Beszamolé a Budajendi Kézds Onkormanyzati Hivatal 2024. évi tevékenységérol
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszadg helyi onkorményzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Ezen jogszabalyi kotelezettségemnek jelen eldterjesztésben teszek eleget.

A Remetesz016s és Tok Kozségek Képviseld-testiileteinek dontését is figyelembe véve a 2024.
évi koltségvetési rendeletben hataroztdk meg a koztisztviselok 1étszamat. Ezen 1étszam latja el
a sz¢khelyen ¢és a kirendeltségeken a feladatokat.

A Hivatalt a székhely telepiilés polgarmestere a képviseld-testiiletek dontései szerint, valamint
a sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja. A Hivatal vezetdje a jegyzd, dont a hataskorébe
utalt iigyekben és gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

A Hivatal 2024. évi fobb tevékenységei az alabbiak voltak:
Vilasztas:

A 2024. év soran kiemelt feladata volt a Hivatalnak a Koztarsasagi EInok altal a 30/2024.
(IIT.12.) KE hatérozattal 2024. janius 9-re kitlizott Eurdpai Parlament tagjainak, valamint a
helyi dnkorményzati képviselok és polgarmesterek altaldnos valasztdsa, tovabba a Nemzeti
Vilasztasi Bizottsag altal a 8/2024. (II1.12.) szamu hatarozattal kitlizott nemzetiségi
onkormanyzati képviseldk 2024. évi altalanos valasztasa kapcsan végzett feladat ellatasa.

A harom valasztastipusban (Eur6pai Parlament tagjai, helyi onkormanyzati képviselok és
polgarmesterek, valamint nemzetiségi Onkorményzati képvisel6k valasztasa) rendkiviil sok
feladatteher harult a Helyi Valasztési Irodara (HVTI).

A helyi 6nkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasarol szolo 2010. évi L. térvény
(Ovjt.) tartalmazza a valasztisok anyagi jogi szabalyait, meghatdrozva a valasztasi rendszer
felépitését, elemeit, az eredmény megallapitasanak szabalyait, valamint rendelkezést tartalmaz
az 1dokozi valasztas megtartasara vonatkozodan.

A valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVIL torvény pedig tartalmazza valamennyi
valasztasi tipus eljarasi szabalyait.

Az EP képviselok 2019-ben lebonyolitott valasztdsan a helyi vélasztasi bizottsdg (a
tovabbiakban: HVB) nem mikodott. Ugyanakkor a kozos eljarasba a 2024-ben HVB-k is
bekapcsolddtak a jogorvoslati rendszerbe akként, hogy a helyi dnkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek, valamint a nemzetiségi Onkormdnyzati képviselok valasztisan meglévo
hataskoreik kibdvitésre kertiltek. Kiemelendd, hogy a hataskor bovitése az EP tagjainak
valasztasdhoz kapcsolddo, kizardlag a HVB illetékességi teriiletét érinté kifogasok
elbirdlasaban testesiilt meg, az Onkormanyzati vélasztdsokhoz kapcsolodd hataskorok
valtozatlanok maradtak. A HVB-k dontés-el6készitd feladatait a Hivatal latta el.

Mindhdrom telepiilésen a valasztds komolyabb fennakadas nélkiil lezajlott. A szavazatok
szamolasa huzddott el mind harom telepiilésen, de nem egy okbol kifolydlag, hanem a helyben
felmeriilt nehézségek miatt. Az eredményt megéllapité dontések ellen kifogas nem érkezett.
Uj feladat, hogy a székhelyen kell (és lehet) a valasztas napjan késziilt jegyzokonyveket fel
scennelni a NVI valasztasi feliiletére.



Szintén yj feladatként meriilt fel, hogy nem csak el kellett késziteni a valasztasok koltségvetés-
tervét a 6/2024. (I11.12.) IM rendeletben foglalt feladatok végrehajtasaval kapcsolatos eldirasai,
valamint a helyi aktualis gazdalkodasi szabalyzatok és szamviteli politika alapjan, hanem fel
kellett tolteni a Teriileti Valasztasi Iroda részére is a HVIOEVI/TVI a
VAKIR/Tudastar/Pénziigyi iratok/Koltségtervek/2024 EP és ONK almeniipont ala az esetleges
modositasokkal egyfitt.
Budajen6 Helyi Valasztasi Iroda fentieknek megfelelden elkészitette €s feltoltotte koltségvetési
tervét (2024.05.21.), mely egy alkalommal keriilt modositasra, tényleges kiaddsok Osszesitését
kovetden (2024.09.02.).
A valasztas napja (2024.06.09.) utan 25 nap allt rendelkezésre a felmertilt kiadasok pénziigyi
elszamolésara a Pest Megyei Teriileti Valasztasi Iroda felé. A mai tobb 1épésben hitelesitett
elektronikus rendszerek mellett jelentdsmértékii munkat igényelt az eldirasoknak megfeleld
elszamolés elkészitése, melyet hibatlanul, hianypotlas nélkiil 2024.08.02-an hagyott jova az
ellendrzd szerv. A valasztassal kapcsolatos pénziigyi tranzakciok lezarasara augusztus 13-an
kertilt sor.
A valasztasokon a részvételi adatok magasak voltak az elmult évekhez képest:

- Budajendn a valasztasra jogosultak tobb, mint 72%-a jarult az urnakhoz,

- Remetesz6l0son a valasztasra jogosultak tobb, mint 64%-a jarult az urnédkhoz,

- Tokon a vélasztasra jogosultak tobb, mint 69%-a jarult az urndkhoz.

EllenOrzések:

A 2024. évben a korabbi évekhez hasonld nagy, atfogd ellendrzésekre nem kertilt sor.
Normativa-ellendrzések (telepiilési tdmogatas szabalyszerii felhasznalasanak ellendrzése)
kiilon eljaras keretében nem voltak. Az EBR-en keresztiil feladott és év kozben korrigalt adatok
alapjan belsOleg ellendrizte a Kincstdr normativa-felhasznalast, hianyossag nem Kkeriilt
megallapitasra.

Onkormanyzati {igyek

A Képvisel6-testiilet munkajanak segitése, dontéseinek végrehajtasa alapvetd hivatali feladat.
Ennek keretében az alabbi teenddket lattuk el:

- hatérozati javaslatot tartalmazo eldterjesztések el6készitése

- rendeletek, rendelet-modositasok elokészitése

Mindhéarom telepiilésen megtartasra keriiltek az alakuld tilések, melyen vagy azt kovetden
megvalasztasra keriiltek titkos szavazdssal az alpolgdrmesterek, megvalasztasra keriiltek a
bizottsagok tagjai.

Budajendn szadm szerint 18 alkalommal iilésezett a képviseld-testiilet a tavalyi évben, melyeken
102 db hatarozat, valamint 10 db rendelet sziiletett.
A bizottsagi lilések szdma:
e (Gazdasagi ¢és Fejlesztési Bizottsag: 3 db
Human és Ugyrendi Bizottsag: 0 db
Human Eréforras Bizottsag: 1 db
Pénziigyi, Telepiiléstejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag: 2 db

Tok telepiilésen 15 alkalommal iilésezett a képviselO-testiilet a tavalyi évben, melyeken 90 db
hatarozat, valamint 8 db rendelet sziiletett.
A bizottsagi tilések szama:

e Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési, Rendezési és Ugyrendi Bizottsag: 10 db

e Human, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozatot Ellenérzd Bizottsag: 5 db.

Remetesz6l6son szdm szerint 13 alkalommal iilésezett a képviseld-testiilet a tavalyi évben,
melyeken 83 db hatarozat, valamint 11 db rendelet sziiletett.
A bizottsagi tilések szama:



e Pénziigyi és Telepiiléstejlesztési Bizottsag: 3 db

Hivatali ligyek

A hivatali dokumentalas alapja az iktatds, ami magéaba foglalja a postan beérkezett levelek
iktatasat és a személyesen bejovo ligyfelek anyagainak iktatasat, beleértve a kimend leveleket
¢és a hivatal dolgozdinak anyagjait is. Ebben az évben a Budajend székhelyen 4474 db, Toki
Kirendeltségen 2409 db, a Remeteszdl0si Kirendeltségen 1666 db fészamos iktatas tortént, azaz
Osszesen 8549 db Uj iigy indult, melyhez kb. &tlagosan haromszoros alszamos iktatas
kapcsolodik.

Postazas, ami szintén idéigényes, de folyamatos miikodést igényel. Az iigyintézok altal
beboritékolt levelek egyesével szamitogépre felvitele, annak 0sszesitése €s postara elkészitése.

A hirdetmények kezelése, amelyek érkezhetnek postan és tigyfél altal behozva.
(Ingatlanarverési, term6fold adés-vételi és haszonbérleti szerzédések, valamint egyéb
hirdetmények.) Ugyintéz6i feladat ezek kezelése, kifliggesztése, figyelése, az iigyféllel a
kapcsolattartas és a visszakiildés. Mindez kormanyrendelet szabalyozésa alapjan torténik. 2024.
¢v folyaman Budajendén mintegy 42 db, a Toki Kirendeltségen 38 db, a Remetesz6ldsi
Kirendeltségen 3 db hirdetmény kertilt kifliggesztésre.

Miiszaki tligyek tekintetében megemlitendéek az onkormanyzati utak tekintetében utkezeldi
feladatok ellatasa. Ezen beliil tulajdonosi hozzajarulasok, utkezeléi hozzajarulasok és
utfelbontési engedélyek kiaddsa (Budajendn 44 db ilyen iigytipus volt).

A fakivagasi engedélyek kiadasa és a hozzajuk tartozo fapotlasi kotelezettség eldirasa szintén
hatosagi feladat. Tobb ilyen kérelem keriilt mind a székhelyen, mind a kirendeltségeken
(Budajendn 2 db, a Toki Kirendeltségen 2 db, a Remeteszdldsi Kirendeltségen 3 db) elbiralésra.

Az anyakonyvi tligyek szama Budajenén 81 db, amelybdl 19 db zarult hatdrozattal, Tok
telepiilésen 2 db, abbol 0 db zarult hatarozattal, Remetesz616son pedig 8 db volt, abbdl 0 zarult
hatarozattal.

Lakcimnyilvantartassal kapcsolatos tigyek szdma Budajendn 49 db, Tok Kirendeltségen 6 db,
RemeteszOl6s Kirendeltségen nem volt, tovabba a cimnyilvantartassal kapcsolatos iigyek
szdma Budajendn 22 db, Tok Kirendeltségen 0 db, Remetesz616s Kirendeltségen 8 db volt.

Hagyatéki iigyek 2024. évi alakulasa az alabbi volt:
¢ Budajend:
- teljes hagyaték: 13 db
- pot hagyatéki ligyek: 6 db
- ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa megkeresésre: 6 db
- adatszolgaltatds megkeresésre: 5 db
o Tok:
- teljes hagyaték: 23 db
- pot hagyatéki ligyek: 16 db
- ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa megkeresésre: 52 db
- adatszolgaltatas megkeresésre: 17 db
e Remeteszdl0s:
- teljes hagyaték: 5 db
- pot hagyatéki tigyek: 0 db
- ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa megkeresésre: 24 db
- adatszolgaltatas megkeresésre: 5 db

Budajenén 4 db, Tok telepiilésen 1 db, Remetesz6l6son 3 db birtokvédelmi tigy indult, mely
hatarozattal zarult.



Kozigazgatasi birsag kiszabasara egyik telepiilésen sem kertilt sor kertilt sor.

lakossagi bejelentések kapcsan felmeriild ligyek értendok.

Az allattartassal kapcsolatos iigyek szama csekély. Egy esetben sem kertilt sor allatvédelmi
birsag kiszabasara.

Egészségiigyi igazgatdssal kapcsolatos feladatok tekintetében 2024-ben a hivatalunk
maradéktalanul eleget tett az egyéb szervezetek szamara benytjtando adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek.

Koézmiivelddéssel kapcsolatos feladatok ellatasa tekintetében Hivatalunk egyiittmiikddik az
onkormanyzat dolgozoival. A feladatellatdshoz kapcsolodd adatszolgaltatdsoknak Hivatalunk
hataridében eleget tett.

Kozneveléssel kapcsolatos feladatok tekintetében sor keriilt a Bursa Hungarica FelsGoktatéasi
Onkormanyzati Osztondijpalyazat kiirasara ¢és lebonyolitasara is a 2024. év vonatkozasaban
Tok telepiilésen.

Szintén koznevelési hataskorben a Budajenéi Ovoda miikodtetésével kapesolatos fenntartoi
kotelezettségeknek (adatszolgaltatasok, stb) az nkormanyzat hivatala eleget tett.
2024. évben o6vodai felvétel miatti fellebbezés nem érkezett.

Helyi esélyegyenldségi feladatokat: BudajenOn testiileti ligyintéz0, Tokon az igazgatési
igyintéz6, Remetesz6l0son szintén az ottani igazgatasi ligyintézé latja el. Budajendn,
RemeteszOl0son és Tokon egyarant elkészitésre keriilt az ) esélyegyenldségi terv, melyet
valamennyi képviseld-testiilet el is fogadott. A 2025. évben kell majd a Helyi Esé¢lyegyenldségi
terveket a testiileteknek feliilvizsgalni.

Kereskedelmi igazgatasi ligyek 2024. évi alakuldsa az alabbi volt:

¢ Budajend:
o Szallashelyek tigyei (1), médositd, megsziintetd): és telephely tigyek nem voltak
e Uzlet (1j, modositd, megsziintetd) 7 db

o Tok:
- Széllashelyek tigyei (), modositd, megsziintetd): €s telephely ligyek nem voltak.
- Uzlet (4j, médositd, megsziintetd) 2 db

e Remeteszdl0s:
- Széllashelyek tigyei (), modositd, megsziintetd): €s telephely ligyek nem voltak.
- Uzlet (4j, médositd, megsziintetd) 1 db

Nyilvantartasok vezetését az eldirtak szerint vezetjiik:
- ipar — telephely bejelentése,
- szallashely szolgaltatok,
- miikodési engedélyes tizletek,
- Dbejelentés koteles kereskedelem,
- eb nyilvantartas,
- zenés-tancos rendezvények, temetési szolgaltatok, stb

Gyermekjoléti és gyermekvédelmi iigyek tekintetében a pénzbeli €és természetbeni ellatasok
(rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény) megéllapitasa irant benyujtott kérelmek elbiralasat
a Hivatal végzi. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (RGYK) vald jogosultsag
alakuldsa 2024-ben:

e Budajendn 1 gyermek részesiilt RGYK-ben



e Tokon és Remetesz6l0son nem volt ilyen iigy.
A gyermekek anyagi jellegli veszélyeztetettsége a sziilok munkanélkiiliségére, illetve alacsony
jovedelmére vezethetd vissza.

A pénziligyi munkatarsak a pénzforgalommal kapcsolatosan az alabbi feladatok folyamatos,
naprakész vezetését latjak el két koltségvetési szerv, illetve a fenntarté onkormanyzat és a
nemzetiségi onkormanyzat részére:

- avonatkozo szabalyzatok alapjan a hazi pénztari feladatok ellatasa

- el6legek, szigori szdmadasih nyomtatvanyok, pénztarkdnyvek  analitikus
nyilvantartasanak vezetése, azok a szabalyzatban foglaltak szerint lezarasa

- érvényesitett utiszamlakkal kapcsolatos feladatok ellatéasa,

- bankszamla kezelésével kapcsolatos teenddk ellatdsa (atutaldsok rdgzitése,
szamlavezetdvel kapcsolattartds, jogosultsagok kezelése, bankkartyaval kapcsolatos
igények ligyintézése)

- kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa az ASP szamitogépes programban koltségvetési
szervenként

- pénziigyi ellenjegyzési feladatok elvégzése (annak ellendrzése, hogy a kifizetés
idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat)

- érvényesitoként ellendrizni a kifizetések esetén a teljesités igazolds alapjan az
Osszegszerliséget (a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az
Ahsz., tovabbé az Avr., valamint belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e)

A fokonyvi konyveléssel kapcsolatos feladatokat Budajendn és Tokon kiilsés vallalkozo,
RemeteszO10s telepiilésen a kollégak végzik:

- a koltségvetési szervek, illetve a fenntartd Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi
helyzetére hato eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében pénzforgalmi szemléletii
nyilvantartas vezetése - a bankszamla forgalom nyilvantartasa,

- afékonyvi szamldk megnyitasa, eldiranyzat konyvelése

- évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjan fokonyvi konyvelés

- pénzforgalmi jelentések készitése €s elektronikusan tovabbitasa a feliigyeleti szerv altal
mitkddtetett elektronikus feliiletre

- mérlegjelentések készitése s elektronikus tovabbitasa

- fékonyvi kivonat készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése

- az analitikus és fokonyvi konyvelés egyeztetése

- a koltségvetés végrehajtdsa soran jovahagyott cimek eldirdnyzatainak és azok
teljestilésének nyilvantartasa.

Pénzgazdalkodassal, kotelezettségvallalassal kapcsolatos feladatok (az eldirt alaki
kovetelmények betartasanak érvényesitése mellett a szdmlakijelolések elvégzése, kontirozasi
feladatok - felhatalmazas alapjan a vonatkozd szabalyzatban, utasitasban meghatarozott korben
¢s feltételek mellett érvényesitdi feladatok ellatasa) is maradéktalanul elvégzésre kertiltek.
Eldiranyzat gazdalkodas korében végzett feladatok:

- az dnkormanyzat eldiranyzatainak modositasat célzo eldterjesztések elokészitése,

- a MAK altal kozolt, allami hozzajarulds modositasarol szold értesitések vezetése,

konyvelése

A Hivatal ellatta tovabba a koltségvetés tervezésével és a koltségvetési beszamolassal
kapcsolatos feladatokat is.

Az adodigazgatasi feladatok tekintetében volt 2024. évben tobb alkalommal adatszolgaltatasi
kotelezettség is, melynek eleget tettiink.

Az ipariizési addbevallds, bejelentkezés ¢és valtozas-bejelentés Budajendn 858 db, Tok
telepiilésen 865 db, Remetesz616s telepiilésen 622 db érkezett az adohatdsaghoz.

A kintlévdségek behajtasa jelenleg is folyamatban van, toreksziink a minél hatékonyabb
behajtasra. Inkasszora Budajendn nem kertilt sor, de 2024. november kozepétdl 64 db fizetési



felszolitas keriilt kikiildésre, amelyek alapjan az ad6zok egy része a hatralékat kiegyenlitette.
Inkasszora Tok telepiilésen 2 esetben kertilt sor, Remeteszd10s telepiilésen nem keriilt sor.

Az adohatosag célja a kozvetlen kapcsolat kialakitasa az adozokkal, az addbevallasok és
befizetések hatariddben torténd benyujtasanak és befizetésének eldsegitése, melyre a jovében
is nagy hangsulyt fektetiink.

Tokon és Remetesz0l0son a hivatali alloméanyba tartoz6 kozteriilet-feliigyeld latja el a
hataskorébe utalt feladatokat, mig Budajenén a Budakdrnyéki Onkorményzati Térsulas
keretében kertil sor ezen feladatok ellatasara.
Tokon és RemeteszO16son a koztertilet-feliigyelok ellattak az alabbi feladatokat:

- behajtasi engedélyek kiadasa;

- kozteriilet-foglalasi engedélyek kiadasa és ellendrzése;

- illegalis hulladéklerakas ellendrzése;

- kozosségi egyiittélés szabalyairol szold onkormanyzati rendelet szerinti feladatok

ellatasa;

- oktatasi tanévben gyalogos atkeldhelyen forgalomlassitas;

- rendezvényeken torténd részvétel — forgalomiranyitas,

- ¢épitkezések ellendrzése,

- tulajdonosi, kozutkezel6i és munkakezdési hozzajarulés kiadasa,

- parkolasi és allattartasi problémék megoldasa.

Az eldterjesztésbdl is latszik, hogy a hivatalnak éves viszonylatban jelentds szamu ligyet kell
elintéznie és ugy gondolom, hogy a hivatal apparatusa a fenti ligyeket Osszességében jo
szinvonalon végezte el.

Kérem a T. Képviseld-testiiletet a beszamolot fogadja el.

Remetesz6l6s Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
eeeeee o (eoe o oo ) Onkormanyzati hatarozata
a Budajenéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi tevékenységérol szolé beszamolo
elfogadasarol

Remetesz6l6s  Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testillete a  Budajendi  Kozds
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkdjardl szolé beszamoldt megismerte, az abban
foglaltakat tudomasul veszi.

Hataridd: azonnal

FelelOs: jegyz6

Remeteszolos, 2025. februar 6.

Tisztelettel:

dr. Verhdczki Zita
jegyzd



